UCHWALA Nr 53/07

Zarzadu Powiatu Dzialdowskiego P \J i

z dnia 19 czerwca 2007 roku .06 2 0]

[\
N
18 ﬁ jzm e
w sprawie: uchwalenia regulaminu organizacyjnego Powiatowego Zafzadu g
Drog w Dziatdowie N

Na podstawie art.35 ust.1 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie

powiatowym (Dz.U. z 2001r. Nr 142 poz.1592 ze zmianami) Zarzad Powiatu
Dzialdowskiego uchwala co nastgpuje:

§1

Organizacje i zasady funkcjonowania Powiatowego Zarzadu Drog w Dziatldowie
okresla regulamin organizacyjny stanowiacy zatacznik do uchwaty.

§2
Traci moc Uchwata Nr 3/99 Zarzadu Powiatu Dziatdowskiego z dnia 29 marca

1999r. w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego Powiatowego
Zarzadu Drog w Dziatdowie

§3

Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Dyrektorowi Powiatowego Zarzadu Drog
w Dzialdowie

§ 4

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczycy Zarzadu
Powiatu, Dz.}aldowsklego

Max\gan J al‘nckl



REGULAMIN ORGANIZACYJINY
POWIATOWEGO ZARZADU DROG W DZIALDOWIE

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE.
§1

Powiatowy Zarad Drég w Dziatdowie zwany dalej w skrécie ,Zadem”
jest jednostk organizacyja Powiatu Dziatdowskiego.

§2

Powiatowy Zarzd Drog w Dziatdowie tworzy, przeksztatca i likwidu;
oraz wyposza w majtek Rada Powiatu.

§3

Siedzila Powiatowego Zatgdu Drog w Dziatdowie jest baza Zadu
Drog w Dziatdowie przy ul. Lidzbarskiej 31.

§4

W sktad Powiatowego Zagdu Drog w Dziatdowie wchodzi:
a) Baza Sprgu i Transportu Nr 1 w Dziatdowie, ul. Lidzbarska 3
b) Baza Sprau i Transportu Nr 2 w Lidzbarku, ul. Dworzec Gioyh

§ 5

1. Powiatowy Zargd Drog w Dziatdowie w imieniu Zaggu Powiatu zarza
drogami powiatowymi na obszarze Powiatu Dzielskiego.

2. Powiatowy Zargd Drég w Dziatdowie mge zaradzat rowniez innymi
drogami nt wymienione w punkcie 5, stosownie do zawartyclopomie
pomegdzy Zaradem Powiatu Dziatdowskiego a Zadem tych drég.

3. Nadzér organizacyjny i gospodarczy nad dziakdid?owiatowego
Zarzdu Drog sprawuje Zagd Powiatu Dziatdowskiego



63}

Powiatowy Zarad Drog dziata na podstawie:

1.

2.

~ O O1

Uchwalty nr 13/99 z dnia 30 stycznia 1999r. wagpe uchwalenia statutu
Powiatu Dziatdowskiego.

art.52 ustawy z dnia 24 lipca 1998r, o zmiamgktdrych ustaw okrdaja-
cych kompetencje organow administracji publejam zwiazku z reforma
ustrojows panstwa (Dz.U. nr 106 poz.668).

. ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach pmfjich (Dz.U.z 2004r.

nr 204 poz.2086 ze zm.).

. rozporadzenia Ministra Transportu i Gospodarki Morskiejrea 14 grudnia

1998r, w sprawie organizacji dyrekcji egowych drog publicznych oraz
bedacych ich czéciami zaradow drogowych i drogowej shby liniowej do
organizacji administracji publicznej oklenej przepisami o reformie
administracji publicznej (Dz.U. nr 156, poz.X)2

. Statutu Powiatowego Zadu Drég w Dziatdowie.
. Regulaminu Pracy.
. Niniejszego Regulamin Organizacyjnego.

ROZDZIAL 1l

POSTANOWIENIA SZCZEGOLOWE.

§7

1. Powiatowy Zargd Drog stosuje zasady gospodarki finansowej déne

przepisami dla samaidowych jednostek organizacyjnych , w szczegétno
ustaw z dnia 26 listopada 1998r, o finansach publiczn§@h.U. nr 155
p0z.1014) i przepisami wykonawczymi do ustawy.

2. Powiatowy Zarad Drog w Dzialdowie jest jednostloudzetowa Powiatu

§ 8

1. Prag Powiatowego Zarglu Drog kieruje dyrektor przy pomocy zgsty

dyrektora d/s technicznych.

2. Dyrektora Powiatowego Zaydu Drog w razie jego nieobecdit zastpuje

z-ca Dyrektora d/s technicznych lub upamiany pracownik.

§9

1. Do sktadaniadaviadczeé woli w zakresie praw i obowzkow majtkowych

zwigzanych z prowadzeniem kigeej dziatalngéci w imieniu Powiatowego



Zarzdu Drog , upowazniony jest Dyrektor Powiatowego Zadu Drog,
ktéremu petlnomocnictwa ustanawia i odwotuje Zdr2owiatu Dzialdowskiego.

§ 10

1. Liczke i nazwe oraz ilags¢ stanowisk pracy w Powiatowym Zadzie Drog
ustala Zargd Powiatu na wniosek dyrektora Powiatowego Z@uzDrog.

2. Na czele komoérek organizacyjnych Powiatowegaathr Drog stgg
zasgpca dyrektora ds. technicznych i kierownicy BSIT.

3. Kierownicy komorek organizacyjnych ponesmpowiedzialné¢ za catoksztait
pracy swojej komorki.

4. Do obowazkdéw pracownika natey wykonywanie powierzonych obogakow
z zachowaniem obowzujacych przepiséw i polegestuzbowych.

§11

1. W okresie nieobecsoi dyrektora zagpstwo sprawuje zagica dyrektora,
ds. technicznych, wzglnie wyznaczony pracownik.

2. Na zasfpujacego przechodzwszystkie prawa, obowazki i odpowiedzialné¢
dyrektora Powiatowego Zaiu Drog.



ROZDZIAL Il

SCHEMAT ORGANIZACYJNY POWIATOWEGO ZARZADU DROG
W DZIALDOWIE

N
DYREKTOR POWIATOWEGO ZARADU
DROG
1
NT KOMORKA DS. N-1
Z-CA DYREKTORA EINANSOWO-
DS.TECHNICZNYCH KSIEGOWYCH
1 2
DZIAL TECHNICZNY |NT-1 KOMORKA DS. N-2
KADROWO-
3 PLACOWYCH
1
BAZA SPRZETU BSIT KOMORKA DS. N-3
| TRANSPORTU ADMINISTRA-
W DZIALDOWIE CYJINYCH
7 1
BAZA SPRZETU BSIT
| TRANSPORTU
W LIDZBARKU




ROZDZIAL IV

ZAKRESY DZIALANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK
ORGANIZACYJINYCH.

8§12
Dyrektor Powiatowego Zasdu Drog odpowiada za realiza@bowihzkow
jakie spoczywaj na zarzdzie drogi zgodnie z Ustawwo drogach publicznych

| jest uprawniony do rozstrzygania i decydowaniaakresie:

A. Spraw pracowniczych.

- skladanie wniosku do Starosty o powotanie i ocmed zasgpcy dyrektora
Powiatowego Zardu Drog,

- zawieranie i rozwzywanie umow o pracz pracownikami Powiatowego
Zarzdu Drog,

- wydawanie opiniidwiadectw dla pracownikéw Powiatowego Zgin
Drog,

- ustalanie wysokoi wynagrodzé pracownikéw w/g taryfikatora
ptacowego ustalonego dla jednostekrmuegayjnych Starostwa
Powiatowego,

- innych spraw kadrowo-ptacowych atomych odebnymi przepisami.

B. Ochrona dr6qg i mostow.

- wydawanie zezwalena zagcie pasa drogowego i prowadzenie robot
w pasie drogowym,

- wydawanie zezwalena umieszczanie obcych adzexr w pasie drogowym,

- udzielanie zgody na budewb przebudow zjazddw przez wigicieli
gruntow przylegtych do pasa drogowego,

- rozliczanie i pobieranie optat za zajmowgpasa drogowego,

- nakfadanie kar pieganych za zajcie pasa drogowego bez zezwolenia lub
niezgodnie z jego warunkami,

- orzekanie o przywréceniu pasa drogowemstdnu pierwotnego,

- wydawanie zezwalena przejazdy pojazdéw ponadnormatywnych,

- wydawanie zezwalena usytuowanie obiektow budowlanych przy drodze
w odlegtéci mniejszej ni okreslono w ,,Ustawie o drogach publicznych”,

- wydawanie opinii na wykorzystanie drogposob szczegodlny,

- ochrona drég i mostow,

- prowadzenie gospodarki gruntami i innymi nidroiaciami
pozostajcymi w zaradzie Powiatowego Zasdu Drég,

- utrzymywanie zieleni w pasie drogowym.



C. Zaradzanie ruchem.

- wprowadzanie ograniazeuchu na drodze lub zamkugie drogi dla ruchu
w przypadkach, gdy wymaga tego stan tezmy drogi, a odbywagy Sk
ruch mee wywolta zagraenie bezpieczestwa jego aytkownikéw, lub
spowodow@zniszczenie nawierzchni albo innego elementu drogi

- wydawanie opinii o lokalizacji przystanké&wmunikacji zbiorowej na
drogach,

- zawiadomienie organu wawego do zargdzania ruchem o terminie
rozpocgcia robot w zakresie budowy i modernizacji lub yinania drog.

D. Rob6t drogowo-mostowych.

- zlecanie robot, ustalanie cen i zawieram®w na remonty drog i obiektéw
mostowych,

- nadzorowanie i odbiory robot zleconych grEeewiatowy Zarzd Drog
(petnienie funkcji inwestora robot),

- sprawdzanie i merytoryczne potwierdzanigufaza roboty zlecone przez
Powiatowy Zarg Drog,

E. Wykonywanigwiadcze na rzecz utrzymania drog.

- wzywanie jednostek gospodarczych do wykomyaéwiadcze na rzecz
utrzymania drog,
- rozliczanie wezwanych jednostek z wykonamizadcze na rzecz drag.

F. Gospodarki finansowe,.

- podpisywanie czekow gotéwkowych na poboogdd do kasy
Powiatowego Zasdu Drog,

- podpisywanie przelewoéw i czekéw rozrachunkohvna pokrycie
zobowizan Powiatowego Zawgdu Drog,

- zatwierdzanie dowoddw stanaaych podstaw do wykonania operaciji
kasowych.



ROZDZIAL V
ZADANIA POSZCZEGOLNYCH KOMOREK ORGANIZACYJNYCH.

§13

1. Dziat Techniczny

Do zada Dziatu Technicznego nalg:
- przeprowadzanie przedbw okresowych mostow,
kontrola stanu obiektéw mostowych,
- ewidencja obiektow mostowych,
- inzynieria i bezpieczestwo ruchu,
- uzgodnienia planéw zagospodarowania przeishego,
- wydawanie decyzji w sprawie ochrony drdadpiektow mostowych,
- obstuga przejazdoéw pojazdéw ponadnormayphn
- informacje o stanie drdg i obiektow mosyot,
- planowanie i koordynacja utrzymania dr@ajpiektow mostowych,
- uzgodnienia dokumentacji wdzex obcych przy drogach powiatowych,
- wspotpraca z organami administracjigtawvowe] i samoradowej,
- prowadzenie sprawozdawgéziomostowe).
- kontrola stanu drog,
- ewidencja stanu drdg i gospodarki gruntami,
- przygotowanie projektéw planéw rozwojucsidrogowe;,
- przygotowanie projektéw plandéw finansowymidowy, utrzymania i
ochrony drdg oraz obiektow mostowych,
- przygotowanie studiow i koncepcji rozwgjeci drogowej,
- przygotowanie projektéw budowlanych,
- nabywanie gruntéw pod budgw
- uzyskiwanie pozwotbena budow,
- przygotowywanie procesu przetargowego,
- prowadzenie przetargow,
- nadzor inwestorski,
- przygotowanie umoéw do realizacji robotglwavo-mostowych i rozliczanie
faktur za roboty,
- prowadzenie sprawozdawséeioz zakresu drog.

2. Komoérka d/s finansowo-ksjowych.

Obstuga finansowo-kgjowa Powiatowego Zagdu Drog, tj.:
- sporzdzanie preliminarza finansowego,
- dokonywanie rozlicaez kontrahentami i pracownikami wg formy
gotéwkowej i bezgotowkowej,



- prowadzenie dokumentacji kasowej i s&iatu,

- sprawdzanie dowodow dotycych operaciji gospodarczej pod wadgm
rachunkowym,

- kontrola w zakresie prawidtowego wykmtaniasrodkéw,

- finansowanie robo6t z wtawego rodzajérodkow finansowych,

- prowadzenie ewidencji kgpwej wg ZPK,

- uzgodnienia sald z kontrahentami w eala prowadzonej ewidencji
analitycznej,

- uzgodnienia wydatkow i kosztow laaetbwych,

- wspotpraca z bankami i gdami,

- sporzdzanie sprawozdawcga finansowej,

- rozliczenie dokonanych inwentaryzacjaskikow magtkowych.

3. Komoérka d/s kadrowo-ptacowych

Obstuga w zakresie spraw kadrowo-ptacowyahi&owego
Zaradu Drég tj.:
- sporadzanie list ptac i zasitkow oraz naliczanie skiadékS, podatkow
wraz z rozliczeniemest odpowiednimi urgdami,
- prowadzenie spraw osobowych pracownikow,
- prowadzenie spraw w zakresie bhp i fa,po
- sporzdzanie meldunkéw oraz kontrola wykonania planuudhtrenia

| funduszu wynagrodze
-realizacja i nadzor nad wykonaniem dmedéci socjalne;.

4. Komorka d/s administracyjnych.

Obstuga w zakresie spraw administracyjngagdarczych tj.:

- utrzymanie zaplecza,

- obstuga i utrzymanie spta technicznegodrodkow transportowych,

- kwalifikacja i weryfikacja napraw pod wezdem technicznym i kosztowym,

- gospodarka paliwowa i energetyczna,

- zaopatrzenie w materiaty biurowe, prowageenagazynu i kartoteki
ilgciowe).

5. Bazy Spratu i Transportu

Bazy Sprau i Transportu gsdrogow stuzba liniowa wykonupca roboty
interwencyjne na drogach zgizanych przez Powiatowy Zaxk Drog
Obowazki BSIT przedstawiono w instrukcji dla Bazy Sgtizi Transportu
Stanowice] zahcznik Nr 2do ,Regulaminu organizacyjnego Powiatoweg
Zaradu Droég w Dziatdowie”.



ROZDZIAL VI
POSTANOWIENIA KONCOWE.

§ 14

1. Postpowanie kancelaryjne (zasady biur@ei reguluje instrukcja
kancelaryjna Dz. U. Nr 161 z dn. 29.12.18980z. 1109.

2. Poradek wewrtrzny w Powiatowym Zarglzie Droég oraz zwizane
z procesem pracy obaki Powiatowego Zakglu Drog i pracownikéw
okrela ,Regulamin pracy”.



Zatgcznik Nr 1 do
Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Zargdu Drég w Dzialdowie

INSTRUKCJA

Dla Bazy Sprztu i Transportu

|. ZADANIA BAZY SPRZETU | TRANSPORTU

1. Do zada w zakresie ochrony drég nale

1) nadzorowanie przestrzegania przepisow gotkawych na drogach i obiektach
mostowych, w szczegokw przepiséw dotyceych sktadowania materiatow
I umieszczania obcych ydzen w pasie drogowym, ochrony drog
przed zanieczyszczaniem, prawidiégv@abezpieczenia i oznakowania
wszelkich robét wykonywanych w gbre pasa drogowego,

2) przeprowadzanie przy wspétudziale policji kontiddipuszczalnych naciskow
na @, masy i wymiarow pojazdow samochodowych oraz katvanie
przestrzegania ogranidzaéotyczcych ngnosci obiektow mostowych

| zezwolé na przejazdy pojazdow o wymiarachgzzrze przekraczagym
dopuszczalne normy,

3) kontrolowanie, czy roboty obce w pasie drogowymnwgkonywane na pod-
stawie zezwolenia wydanego przez gudrdg i zgodnie z ustaleniami
zawartymi w tym zezwoleniu,

4) kontrolowanie zgodrigi z obowazujacymi przepisami lokalizacji w stosunku
do drogi obiektéw budowlanych i linii przeswych — telekomunikacyjnych,
energetycznych, cieptowniczych i innych,

5) dokumentowanie wszelkich narugszeasa drogowego i sktadanie o tym
informacji kierownikowi zaedu,

6) wprowadzanie ogranicaeuchu, na polecenie kierownika zadm, na
zagraonych odcinkach drog, np. przetomami lub tamykanie ich

catkowicie dla ruchu poprzez ustawienie odmainich znakéw drogowych
| ewentualnie zapdr,

7) kontrolowanie stanu parkingéw przydnych kedacych w utrzymaniu
dziezawcow,



2. Do zada BSIT w zakresie utrzymania drég nate

1) oznakowanie i dorae wypetnianie ubytkow w nawierzchniach drog luf ic
naprawa, gdy stanaywzagraenia dla bezpiecastwa ruchu drogowego
oraz wnioskowanie zlecania robot w zakresigrawy nawierzchni drog
iInnym wykonawcom,

2) wykonywanie dorznych napraw miejscowych uszkodzeoboczy, pasow
dziedcych, wysepek, skarp, nasypow i wykopow,

3) oznakowanie odcinkow drog zagomych przetomami i koniecznych
objazdow oraz oznakowanie miejsc robot intewygych wymagajcych
zmian w organizaciji ruchu.

Usuwanie skutkow przetomow w zakresach @&ngch przez zaed,
maliwych do wykonania sitami wtasnymi,

4) usuwanie z korony drogi przeszkdod zagigcych bezpieczestwu ruchu i
zanieczyszcaenie wymagajcych specjalistycznego spta i specjalnej
odziey ochronnej,

5) wykonywanie przecinek w poboczach, likwigltych zastoiska wodne na
nawierzchni drog,

6) czyszczenie nawierzchni jezdni i chodnikéw w esle ustalonym przepisami
oraz oczyszczanie i odchwaszczaniekoéw betonowych usytuowanych
w koronie drogi i lokalne udmianie rowéw przydrgnych oraz czyszczenie
studzienekciekowych i innych urzdzen odwadniajcych,

7) kierowanie robotami zimowego utrzymania drégzora

a) ustawianie, zdejmowanie i naprawy oraz magazyna@\zaston przeciw-
snieznych lub nadzor nad wykonywaniem tych prac przeych
wykonawcow

b)przygotowanie i magazynowanie materiatow do zwaic gotoledzi lub

nadzér nad ich przygotowaniem przez amyykonawcow,

8) wykonywanie innych prac zimowego utrzymania drogakresach
ustalanych przez zar,

3. Do zada BSIT w zakresie utrzymania wdzenr drogowych nalgy:
1) w odniesieniu do oznakowania drég:

a) utrzymywanie w czystoi i czytelndgci znakdéw pionowych, wymiana
uszkodzonych znakow i uzupetnienie bragygh,



b) uzupetnianie brakagych i wymiana stupkéw hektometrowych lub
nadzorowanie ich wymiany,

c) zabezpieczenie uszkodzonych elementowdass drogowych (pagczy
mostowych, barier ochronnych i agtzer odwadniagcych itp.) oraz

wykonywanie drobnych napraw tych adze,
d) uzupetnianie lokalnych ubytkow oznakowariaipmego w zakresach

okrélanych przez zae,
2) w odniesieniu do ugdzen przydraznych:

a) nadzorowanie i utrzymywanie czystoi estetyki parkingow i miejsc
postojowych. Spatanie i usuwanie zanieczyszazenieczystdci oraz
wykonywanie drobnych robét naprawczych,

3) w odniesieniu do zieleni przydmej:

a) pietgnowanie istniejcego zadrzewienia lub nadzorowanie konserwaciji,

b) uzupetnianie brakagych drzew i krzewoéw,

C) wycinanie pojedynczych drzew przygngch, usuwanie pni i
przycinanie gati ograniczajcych skrajn¢ drogows lub stwarzacych
inne zagreenia,

d) koszenie trawy i niszczenie chwastow | sagw8v drzew i krzewdw
na poboczach, skarpach, w rowach i na pagaehcych, zwtaszcza w
miejscach ograniczaych widocznég,

4. Do zada BSIiT w zakresie utrzymania obiektéw mostowych aale

1) prowadzenie przegliéw biezacych obiektow mostowych w ramach patrolo-
wania sieci drogowej,

2) wykonywanie prac interwencyjnych zwanych z zagreniem bezpiecze
stwa ruchu na i pod obiektami mostowymi,

3) zabezpieczanie miejsc awarii obiektow mostowydep odpowiednie ich
oznakowanie i wykonanie robot zabezpiegzaih,

4) konserwowanie sp¢fl i urzadzen przeciwpaarowych,

5) uczestniczenie w ochronie obiektow mostowych ascz sptywu lodow i
wysokich waod,



6) podejmowanie na wniosek inspektoréw mostowychtdziorganizacyjno-
technicznych zwzanych z przygotowaniem obiektéw mostowych
do progamu przegléw podstawowych, szczegdtowych i specjalnych,
7) interwencyjne czyszczenie przepustow pod drogagaizdami lub

nadzorowanie prac udraajacychscieki,
8) wykonywanie drobnych robét utrzymaniowych i kongacyjnych
zapewniajcych bezpieczestwo ruchu, trwalée i estetyk obiektow, w tym:

a) okresowe czyszczenie elementdéw konstijolecit tazysk, nisz i cioséw
podtayskowych, uradzen dylatacyjnych, wpustow, rur i rynien
odwadniagych oraz elementow podpor. Okresowe czyszczemgdkoazek
| terenu pod obiektami i w ichssedztwie jak rowniz odmulanie otworow

przepustow lub nadzorowanie tych prac,

b) wykonywanie robét przygotowawczych zmanych z ochranprzeciwpo-
zarowa, przeciwlodow i przeciwpowodziow,
c) utrzymanie mostowych materialtdw RK obejmajzabiegi konserwacyjne
poza antykorozyjnymi, takie jak czysatee smarowanie elementow

tocznych, @&ci nagwintowanych, otwordéw nauby i sworznie,
d) wykonanie i utrzymanie murkéw i podwalindoelementy konstrukcji,

e) malowanie peczy, siatek przeciwp@arowych i przeciwporgeniowych
na obiektach,

f) utrzymanie skarp i stkdw obejmujce uzupetnianie rozmytych skarp i
brakujcych umocnié oraz wycinanie ziinego zadrzewienia, krzewow
I zardli,

g) uzupetnianie drobnych ubytkéw betonu gatmivpreparatami do
zabezpieczania konstrukcji betonowyclobde naprawy uszkodzonych
pog¢czy mostowych.

5. Do zada BSIT w zakresie utrzymania budynkéw i wypgsaia
technicznego natg:

1) utrzymanie w naleytym stanie technicznym budynkéw drogowych oraz
utrzymanie czysfoi i porzadku na terenie BSIT,

2) wykonywanie drobnych robo6t remontowych w budynkaicimych
obiektach BSIT,

3) utrzymywanie we wigciwym stanie technicznygrodkow transportowych
I spretowych eksploatowanych przez BSIT,



4) zgtaszanie kierownictwu zag@u napraw bizacych i robot remontowych,
ktorych wykonanie przekracza iwosci BSiT,

5) wykonywanie konserwacji spgizl i urzadzen przeciwpaarowych,

6) prowadzenie gospodarki magazynowej rezensfveowych oraz spezu
techniczno-wojskowego i obrony cywilnej.

Il. ORGANIZACJA PRACY NA BAZIE SPRZETU | TRANSPORTU

1. BSIT przygotowuje i uaktualnia na bigo materiaty ewidencyjne drog,
urzdzer drogowych i wyposzenia technicznego a agizy innymi:

1) ewidencg drég, parkingdw drogowych i zatok autobusowych,

2) ewidencg przepustow, znakow drogowych i geodezyjnych, zadien
i zjazdow,

3)wykazy odcinkéw drog wymagajych w okresach zimowych zabezpieczenia
zastonami przecimieznymi, miejsc posypywanycirodkami chemicznymi
I materiatami uszarstraalymi - zgodnie z wytycznymi zimowego utrzymania
drég,

4) ewidencg niezledna dla prawidtowej gospodarki budynkami i wypasaiem
technicznym BSIT,

5) inng ewidencg wymagam przez zarzd.

2. Kierownik BSIT i starszy majster dokoalgystematycznych objazdéw drog
na obszarze BSIT prowagzobserwacje stanu drég, adzer drogowych
i obiektéw mostowych. @ztotliwos¢ objazdow, w zatenosci od wanaosci
ciagdw komunikacyjnych, istniegego ruchu, stanu technicznego drogizioze
terenu i wysfpujacych warunkow atmosferycznych, ustalagrady drog, przy
czym nie powinna l#&yona mniejsza ui

a) dla drég powiatowych nie rzadziej @irazy w miesicu.
3. Objazdy drog powinny miedwojaki charakter:
1) kontrolny podczas ktérego kontrolgy rejestruje wszelkie usterki w specjal-

nie prowadzonym dla tego celu dziennikumsta@acym zahcznik nr 1 do
instrukciji .



W dokumentach tych zapisuje sBdwniez decyzje co do sposobu usetia
zauwaonych usterek i terminu realizaciji,

2) kontrolno-interwencyjny z udziatem brygady wykonawczej.
Zauwaone usterki odnotowujeegw dzienniku i kartach wymienionych
wyzej z tym,ze te ktére zagtaja bezpieczastwu ruchu g usuwane lub

zabezpieczane nahjeo przez brygad
W zalendsci od posiadanego jumaptku trwatego przez BSIT te dwa

rodzaje objazdow powinny dgokonywane na przemian.
4. BSIT kwalifikuje poszczegolne prace na interwgne i zlecane.

5. W ramach planowania utrzymania i remontéw dafiektéw mostowych
i budynkéw BSIT opracowuje zestawienia roczngolrzeb wedtug
klasyfikacji wydatkow buizktowych oraz przedkiada je zadpwi.

6. W zakresie organizacji i wykonawstwa robot imtencyjnych do obovizkow

kierownictwa BSIT nalsy:
1) rozdzielanie pracy portzy pracownikow brygady patrolowo-

interwencyjnej,
2) zgtaszanie do zaadu zapotrzebowania na materiaty, spizrodki trans-

portowe w iléciach potrzebnych do wykonania robat,
3) sprawowanie nadzoru technicznego nad robotami,

4)zapewnienie na robotach warunkow bezpiéstea i higieny pracy i prze-
ciwpaarowych,

5) oznakowanie prowadzonych przez BSiT rob6t drogdwymoostowych
oraz kontrola prawidtowoi oznakowania robét prowadzonych na terenie
BSIT przez innych wykonawcoéw,

6) odbieranie robot interwencyjnych i spgazanie wykazow tych robot,

7. BSIT prowadzi bieca kontrok jakosci robot utrzymaniowych wykonywa-
nych na drogach i obiektach mostowych niezradeod kontroli

dokonywanych przez pracownikéw zata.

8. BSIT prowadzi kgrke kontroli obwodu dla wpisywania uwag i poléce
przez osoby uprawnione do kontroli pracy obwo

9. BSIT prowadzi dziennik czyn&a drogowo-mostowego wg wzoru
stanowgcego zaicznik Nr 2.



l1l. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW BSIT.

1. Do obowazkoéw kierownika BSIT naley:

1) sprawowanie ogolnego kierownictwa nad dziatébmpBSiT

I organizowanie pracy BSIT,
2) dokonywanie systematycznych objazdéw drég welolerBSiT dla oceny

stanu drég, ugdzen drogowych i obiektow mostowych,

3) ustalanie potrzeb rzeczowych i finansowych w zsikrbiezacego utrzymania
drég, urgdzen drogowych, obiektow mostowych i budynkdéw,

2) organizowanie dostaw materiatowych w zakresie astah przez

Dyrektora zargu,
5) organizowanie i kierowanie interwencyjnymi robotaorey biezacym

utrzymaniu drog, usdzen drogowych i obiektow mostowych,

6) zapewnienie pracownikom BSiT na prowadzonych pBsiAd
robotach odpowiednich warunkéw BHP i przecisgrowych,

7) uczestniczenie w przetargach na wykonawstwo road@bszarze BSIiT
I w komisjach odbioru tych robét,

8) udziat w odprawach i naradach roboczych organinyefa przez zarg,
9) zatwierdzanie dowoddéw obrotu materiatowego,

10) wspotdziatanie z organami samaua terenowego i polig

11) wykonywanie innych prac na polecenie Dyrektoraazu.

2. Do obowazkow starszego majstra naje

1) przygotowanie i uaktualnianie ewidencji do prowea ktérej BSIT jest
zobowdazany,

2) bezpdrednie kierowanie pradorygady patrolowo-interwencyjnej,

3) oznakowanie miejsc prowadzenia roboét przez BSIT,

4) nadzér nad eksploatacja i konserwagrztu, maszyn srodkow
transportowychaywanych przez BSIT,

5) czuwanie nad przestrzeganiem obgaujacej technologii wykonywania
robot,

6) organizowanie zatadunku i wytadunku materiatdbwpethnych do realizacji
robét wykonywanych przez BSIT,



7) utrzymywanie tadu, porzadku i dyscypliny pracy na prowadzonych robotach,

8) zapewnienie przestrzegania przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy na
prowadzonych robotach,

9) prowadzenie magazynu materialowo-narzedziowego,

10) prowadzenie ewidencji wyposazenia w uzytkowaniu,

11) sporzadzanie protokotdw likwidacji wyposazenia,

12) wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w przepisach o gospodarce

materiatowe;,

13) zatatwianie spraw o charakterze administracyjno-ekonomicznym w zakresie

dziatalnosci BSiT,

14) wykonywanie innych prac na polecenie kierownika BSiT.

. Do obowiazkéw mistrza w zawodzie i robotnika drogowego nalezy:

1) fachowe i terminowe wykonywanie zlecanych robét,

2) przestrzeganie dyscypliny pracy, warunkéw bezpieczenstwa i higieny pracy
1 przepisoOw przeciwpozarowych,
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Powiatowy Zarzad Drog

Baza Sprzetu i Transportu Nr .........ccoceuennennee.

Zalacznik Nr 1

do instrukcji dla Bazy Sprzetu i Transportu

W s ivensseveasinniussvevunsesas siasisnsassssesnsishobnsacovsssseioss
DZIENNIK CZYNNOSCI
przy objazdach drog i obiektéw mostowych
Lp. Data Imig i nazwisko Trasa przejazdu Zauwazone usterki Podjgte decyzje o Stan realizacji
kontrolujacego (nazwainrdrogii | uszkodzeniaibraki | zabezpieczeniu i likwidacji 1 data
kilometraz) zauwazonych usterek,
uszkodzen 1 brakow
I 2 3 4 5 6 7

Uwaga- dziennik jest zawsze dostepny w siedzibie BSiT




Powiatowy Zarzad Drog .........ccccceeeievecnnenene Zalacznik Nr 2
Baza Sprzegtu i Transportu Nr .......ccccoeennn. do instrukcji dla Bazy Sprzgtu i Transportu
W covevershsavssinstuasovassne vavsentrsmsssrssaontsnomnuseosssannnse
DZIENNIK CZYNNOSCI
drogowo-mostowy
Rozliczenie (ilo$¢ 1 rodzaj)
Lp.[ Data Lokalizacja robét Rodzaj wykonanych | zuzytych |pracy sprzetu| Imiginazwisko | Wpisy osob
(np. miejscowos¢, nazwa | wykonanych prac robét materialéw | i transportu dokonujacego |upowaznionych
1 nr drogi, kilometraz, wpisu do nadzoru i
obiekt) kontroli
1 2 3 4 5 6 7 8 9




