ZARZADZENIE NR 3/A
DYREKTORA POWIATOWEGO ZARZADU DROG W DZIALDOWIE
z dnia 20.03.2008r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad
/polityki/prowadzenia rachunkowosci w Powiatowym Zarzadzie Drog w Dzialdowie

Na podstawie postanowien ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci / Dz.U.

Nr 121, poz poz 591 z pdéz. zm./ , oraz zgodnie z § 11,§ 121 § 13 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych / Dz. U.Nr 142 poz 1020/

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1

. Z dniem 01.01.2008r.
. Ustala si¢ dla Powiatowego Zarzadu Drég w Dzialdowie wykaz kont ksigegi gldwnej, stanowiacy
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

DN —

2. Przyjmuje si¢ zasady funkcjonowania kont ksiggi gtéwnej wskazanych w wykazie
zaprezentowane w ksigzce : Komentarz do planu kont dla panstwowych i samorzadowych
jednostek budzetowych i ich gospodarstw pomocniczych oraz zaktadow budzetowych
opracowany przez Mari¢ Augustowska, a wydany przez Osrodek Doradztwa i Doskonalenia
Kadr Sp. z 0.0. Gdansk 2006 rok, stanowiacy zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Koszty dzialalnosci podstawowej Powiatowego Zarzadu Drég w Dzialdowie ujmuje si¢ na
kontach syntetycznych / zgodnie z zatacznikiem Nr 1/ zaktadowego planu kont w ukladzie
rodzajowym.

2. Do kont syntetycznych kosztow prowadzi si¢ konta analityczne wedtug klasyfikacji
paragrafow wydatkow i srodkéw wystepujacych w planie finansowym Powiatowego
Zarzadu Drog w Dzialdowie. Zatacznik Nr 2.

§3

Do kont syntetycznych dochodow prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedtug paragrafow
klasyfikacji budzetowej zgodnie z przyjetymi planami finansowymi. Zatacznik Nr 112

§4

1. Kosztami zwigzanymi z zakupem materiatdw, wykonanymi ustugami i innymi obcigza si¢
wlasciwe koszty rodzjowe w momencie zaptaty faktur.



< B

§35

1. Srodki trwate o charakterze wyposazenia podlegaja ewidencji wartosciowej i ilosciowo-
warto$ciowej. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa prowadzona jest w sekcji finansowo-ksiggowej,
natomiast ilosciowa przez pracownika sekcji gospodarczej w ksigdze inwentarzowe;j.

Przedmioty te podlegaja inwentaryzacji co 4 lata.

2. Drobne przedmioty majgtkowe stanowiace wyposazenie / biurka, drobny sprzet drogowy,
krzesta itp. / podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej na kartach indywidualnego
wyposazenia pracownikow/ jak tez w sekcji finansowo-ksiegowe;j.

Przedmioty te podlegajg inwentaryzacji w formie spisu z natury co 2 lata.

3. Umorzenie wyposazenia / srodkow trwalych o niskiej wartosci do 3.500 zt/
dokonywane jest w chwili wydania do uzytkowania w 100%.

4. Odpisom amortyzacyjnym podlegaja srodki trwate ewidencjonowane na koncie 011, oraz
wartosci niematerialne i prawne wedtug stawek okreslonych w wykazie rocznych stawek
amortyzacyjnych na koniec kazdego roku.

§6

Zasady sporzadzania, obiegu, kontroli i przechowywania dokumentacji finansowo-ksiggowej
i ksiag rachunkowych reguluje odrgbne zarzadzenie wewngtrzne.

§7

Rodzaje prowadzonej ewidencji syntetycznej i analitycznej stanowi zatacznki Nr 4

do niniejszego zarzadzenia.

Instrukcja programu eksploatowanego do prowadzenia ksiag rachunkowych w Powiatowym
Zarzadzie Drog w Dzialdowie stanowi zatacznik Nr 5

§ 8

Ustala si¢ system ochrony danych i ich zbioréw stanowiacy zatacznik nr 6 i 7 do niniejszego
zarzadzenia.



-
§10

Uzupelnieniem do niniejszego zarzadzenia jest instrukcja kontroli wewngtrznej i obiegu
dowodow finansowo-ksiegowych oraz instrukcja inwentaryzacyjna.

§11
Traci moc zarzadzenie nr 10/2006 z dnia 08.12.2006rok.
§12

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 01.01,2008r.

inz.\Jerzy GrochWcki
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